
 

 
Industriekaufmann/ -frau (m/w/d) 
  
 
 
Aufgaben: Auftragsverarbeitung, Erstellen von Dokumentationen und Zertifikaten, 

Einkaufstätigkeiten, Kundenkontakt 
Ort:   Ralbitz-Rosenthal 
Erstellungsdatum:  02.06.2025 
Arbeitsbeginn:  sofort 
 

 
  

Als Industriekaufmann/-frau ist es Ihre Aufgabe die gesamte Auftragsverarbeitung abzuwickeln und unsere 
Kunden sowie Lieferanten in allen relevanten Geschäftsprozessen zu unterstützen.  

 

Darunter zählen folgende Tätigkeiten: 

• Angebotserstellung 
• Generieren von Aufträgen 
• Übergabe in den Warenausgang durch Erfassen von Packlisten und Lieferscheinen 
• Erstellen von Prüfzeugnissen, UVV-Protokollen und weiteren Zertifikaten sowie technischer 

Dokumente 
• Tätigkeiten im Einkauf mit Beschaffung sowie Lieferantenabsprachen 
• Rechnungslegung 

 



 
 

 

 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung in kaufmännischer oder technischer Ausrichtung - 
gerne auch Quereinsteiger 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Grundkenntnisse in Englisch von Vorteil 
• Ausgeprägte Kontaktbereitschaft und Serviceorientierung im Umgang mit Kunden und Lieferanten 
• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise sowie Organisationstalent 

 
Wir bieten: 

• Angemessene Entlohnung und eine leistungsbezogene Jahresprämie 
• Überdurchschnittliche Sozialleistungen wie steuerfreier Sachbezug oder vermögenswirksame 

Leistungen 
• Moderne und ergonomische Arbeitsausrüstung 
• Offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien 
• Regelmäßige Teamevents und gemeinsame Aktivitäten 
 

 

 

 

Es erwartet Sie ein teamorientiertes, dynamisches und kollegiales Unternehmen, das Ihnen viel Raum für 
Eigenverantwortung und selbstständiges Arbeiten bietet. 

 

 

Bei Interesse senden Sie eine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an: 

mail@m-pt.de 

 
M-PT Matjeschk-PowerTools GmbH & Co. KG 
Am Sägewerk 11, 01920 Ralbitz-Rosenthal 


